INSTRUCTIVO
OFICINAS INSCRIPTORAS COMUNALES

Este es el documento oficial del funcionamiento de las
oficinas inscriptoras comunales. Ha sido aprobado en forma
unanime por la Oficina Nacional Electoral, como consta en la
firma de sus integrantes titulares.
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INSTRUCTIVO QFICINAS INSCRIPTORAS COMUNALES = (0.I.C.)

Nota: Se recomienda aplicar este Instructivo, teniendo a 1la

vista el Reglamento "Sistema de Inscripcién Electoral
Primarias".

1. QBJETIVO:

Estas oficinas seran las encargadas de_atender e inscribir los
adherentes que deseen participar en las elecciones primarias

del 23 de mayo, para designar el candidato presidencial de la
Concertacion. -

2. QUIENES LA CONSTITUYEN:

Las Oficinas Inscriptoras Comunales estardn integradas por 2
(dos) titulares y & (cuatro) _ suplentes de cada precandidatura
Yr951d9n91a1 de la Concertacidn. Para el funcionamiento de
as Oficinas Inscriptoras Comunales se requerira la presencia
de a lo menos dos de sus _integrantes, uno por cada comando
salvo lo dispuesto en el inciso 20 del articulo 82 del
Reglamento "Sistema de Inscripcidén Electoral Primarias®.

3. FUNCIONAMIENTO:

-Las Oficinas Inscriptoras Comunales funcionaran en un local
habilitado para recepcionar la inscripcion de los adherentes.

-Estos locales deberan permanecer abiertos a lo menos &4 horas
diarias de lunes a viernes y 8 horas diarias los sabados y
domingos; entre el 15 de abril y el 13 de mayo inclusive.

-En los locales no debera existir ningin tipo de propaganda
partidaria ni de comandos, ni permanecer personas haciendo
proselitismo, o en actitudes ajenmas a la naturaleza de este
acto electoral.
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-La inscripcidon en una Oficina Inscriptora Comunal requerira
de la presencia fisica del adherente, <1 gue debera portar el
formulario respectivo can sSus datos parsonales, los
patrocinios y cédula de identidad. No podra efectuarse esta
inscripcion a través de formularios fotocopiados u otro tipo
de reproduccidén del original.

-Uno o dos integrantes de la Oficina Inscriptora Comunal

revisaran el ormulario de inscripeion de adherente,
constatando que los datos _estén completos, se entiendan
claramente Y la cédula de identidad esté debidawente

transcrita. No_ constituye causal de rechazo a la inscripcion
la no indicacién del partido politico al que pertenecen los
patrocinantes.




-El adherente debera inscribirse en li comuna donde rTeside.
Sin embargo, también podra hacerlo en la comuna donde trabaja.
Todo esto con independencia del 1lugar de su inscripeidn
electoral.

-Revisado el formulario se procedera a la inscripcion del

adherente. Para estos efectos, cada Oficina Inscriptora
Comunal contara con dos Actas iguales Inscripcion de
Adherentes que podran registrar hasta 20 adherentes . Una

blanca que sera remitida a la_Oficina Nacional Electoral (ONE)
u?a celeste para la propia Oficina Inscriptora Comunal
0IC).

-En ambas actas se deberan registrar los datos y firma del
adherente. Posteriormente 2 integrantes de la Oficina
Inscriptora Comunal (1 por comando), deboeran firmar el
formulario de inscripcion del adhorente en el acapite
respectivo y entregar a éste la copia que le corresponde.

5. PROCEDIMIENTO INTERNO DE LA OFICINA INSCRIYPYTORA COMUNAL

- La 0.I.C. se regira por el procedimiento que a continuacion
se indica, salvo lo dispuesto en el inciso 22 del articulo 82
del Reglamento "Sistema de Inscripcidén Electoral Primarias".

-El1 _quorum minimo de  funcionamiento de 1las _ Oficinas
Inscriptoras_ Comunales sera de dos integrantes, titulares o
suplentes, siendo uno de cada comando.

-Los formularios de adherentes podran ser firmados por
titulares o suplentes, pero siendo uno de cada comando.

-Las Actas de Inscripcién de Adherentes deberan ser firmadas
por un titular de cada comando.

-En caso de alta afluencia de puablico, los miembros_ de la
Oficina Inscriptora Comunal podran subdividir su trabajo para
realizar inscripciones simultaneas, contando cada equipo con
su respectivo juego de Actas (blanca y celeste).

-Al término de cada_ dia de funcionamiento de 1la Oficina
Inscriptora Comunal, dos miembros titulares deben proceder a
cerrar las Actas que se hayan utilizado durante el dia. Si
hay Actas con menos de 20 adherentes deberan trazar una linea
diagonal desde el ultimo adherente inscrito hasta el namero 20
del Acta, registrar el total, la fecha y estampar sus firmas.

-Posteriormente, con la o las Actas utilizadas durante el dia
deberan llenar la Hoja de Resumen Diario, provista al efecto.

-La Hoja_de Resumecn Diario, junto a las_ Actas respectivas y
los formularios de inscripcion en su original destinado a _la
Oficina Nacional Electora deberadn ser ensobrados y sellados
con la firma de dos titulares. Cada dia, segan el volumen,
podra haber mas de un sobre de estas caracteristicas.

-El o 1los sobres correspondientes quedaradn en custodia de la
Oficina 1lnscriptora Comunal en la forma que de coman acuerdo




determinen sus integrantes, hasta que la O.N.E. sefiale el
sistema especifico de envio a ésta.

VOTACION Y ESCRUTINIQ

-Culminado_el proceso de inscripcién de adherentes el dia 13
de mayo, los integrantes de la Oficina Inscriptora Comunal,
asumiran las siguientes tareas:

n ivi aratorias de la votacidn: Determinar el o
los, locales de votacion, confeccionar némina de vocales vy
remitirlas al nivel central vy recepcionar los materiales de
votacidn.

-el dia de la votacidn: Bsumen la direccién de los locales de
votacion, constituyen las mesas receptoras de sufragio v

aseguran _ en estos locales su regular Y adecuado
funcionamiento.

zescrutinio: Al término del funcionamiento del total de las
mesas de un recinto, se constituyen en la mesa directiva del
colegio escrutador, centralizan en un acta unica el total de
la votacidén y se responsabilizan de su envio al nivel central.

~-Para la votacién y el escrutinio existira un instructivo
detallado.
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TITULO PRELIMINAR

ART.1° .

El presente Reglamento regula el régimen de inscripciones
electorales, la organizacién y funcionamiento de las Oficinas
Inscriptoras para la realizacidén de las Primarias de la
Concertacién, cuyo resultado determinara la prog orcidn en que
las pre-candidaturas presidenciales desipgnaran delegados a la

Convencion gque elegirda al candidato presidencia de esta
coalicidn.

ART. 28

Para participar con derecho a sufrapic en esias elecciones

primarias se debera cumplir con el trdwite de inscyipeiéu o
estar inscrito en los padrones ‘electourales gque para eslos
efectos se confeccionen.

Existiran dos tipos de padrones:

a) Padron de electores militantes, y

“b) Padrén Jde electores adherentes.

El padrén de electores militantes se conteccionara conforme a
los listados gue remitan los  partidos que apoyan las
respectivas pre-candidaturas presidencinles, h&sta un maximo
de 100.000 (cien mil) por cada pre-ﬁandlda*o. Solo se

consideraran validas las_ 1inscripciones de militantes gque estén
registradas en el Servicio ¥lectoral al 3] de marzo de 1993.

El padrdén de electores adherentes se confecclonara von todos
aquellos ciudadanos electores al 31 de wasrzo dizs 1993 que se
inscriban para el efecto en las Oticinas lnscriptoras
Comunales. Seran eliminadoyg de este (adrén lodos aquelios

ciudadanos inscritos que militen en partidos politicus gue no
formen parte de la Concertacién de Partidos por Ja Democraci:.

ART 3°

Los organismos encargados del proceso de inscripcion seran las
Oficinas Inscriptoras Comunales, rosponsables ds la
inscripcidén, vy las Oficinas Electoralss Provinciales, que
velaran por la marcha normal del proceso en las couwunas bajo
su jurisdiccién.




TITULO I

PRIRRS.-

DE LAS OFICINAS ELECTORALES PROVINCIALES Y DE LARS OFICINAS
INSCRIPTORAS COMUNALES

LAS OFICINAS ELECTORABLES PROVINCIALES

BRT. &2
En cada grovincia habra wuna Oficina Electoral gue tendra la
funcién e supervisar la instalacién de as Oficinas

Inscriptoras Comunales, velar por la maxrcha del proceso de
inscripcién en las comunas bajo su jurisdiccién e informar a
la Oficina Nacional Electoral de ello y de aquellas
situaciones que requieran una decisidén superior.

En el caso de las provincias de la Regién Metropolitana, no
existiran_ Oficinas Electorales Provinciales, Una Oficina
Regional Electoral se hard cargo de la marcha del proceso.

ART. 5°

Las Oficinas Electorales Provinciales estaran intgsradas por 4
miembros, dos_ en representacion 'de cada pre-candidatura, que
seran designados por la Comisidén Nacional Organizadora.

ART. 62

Las Oficinas Electorales Provinciales celebraradn sus sesiones
en el lugar que se designe de comin acuerdo por los
respectivos integrantes y podran funcionar validamente con dos
de sus miembros siempre gque no sean representantes de un solo
pre-candidato.

LAS OFICINAS INSCRIPTORAS COMUNALES
ART. 7° !

En cada comuna habra una Oficina Inscriptora que tendra las
siguientes funciones:

a) Inscribir a los ciudadanos con derecho a sufragio en
estas elecciones primarias. -

b) Entregar el comprobante con los datos de la _inscripcién,
que sefiala el articulo 23 letra d del presente reglamento..

ART. 82

Sin perjuicio de lo dispuesto_  en el articulo anterior, la
Oficina Inscriptora Comunal podréd crear otras similares en la
misma comuna cuando circunstancias tales como cantidad de
Eoblacién, dificultades de comunicacion con la sede comunal,
as distancias excesivas 0 la existencia de diversos centros
poblados de importancia 1lo hagan aconsejable. En ningun caso,
se podra establecer en una comuna un numere de oficinas
inscriptoras superior al numero de Juntas lnscriptoras que




haya establecido para cada comuna el sistema electoral
publico.

Si una Oficina Inscriptora Comunal no se constituye por
ausencia de representantes de una de las candidaturas, esta
situacion debe ser inmediatamente informada por los comandos a
la Oficina Nacional Electoral, la que dentro del plazo de 72
horas de recibido este aviso, debera nominar a los integrantes
faltantes. De no ser resuelta esta situacidén, los miembros con
que cuente dicha Oficina Inscriptora deberan levantar un Acta
Extraordinaria al efecto, la que debe ser enviada a la Oficina
Nacional Electoral, con_ lo cual podrén iniciar validamente su

trabajo de inscripcién de adherentes. En todo caso, el comando
ausente de la Oficina Inscriptora asi constituida, podra
nominar posteriormente a sus representantes. Con todo,

ninguna Oficina Inscriptora Comunal podr4 constituirse mas
alla de las 24 horas del dia miércoles 24 de abril.

El Acta Extraordinaria de constitucién de estas oficinas
debera constar el nombre, cédula de identidad, domicilio vy
firmas de sus integrantes, la dirvccién del local  de
inscripcién, la fecha de constitucidén y una breve relaciodn de
las estiones efectuadas para contar con 3el concurso del
Comando faltante. .

ART. 9°

Las Oficinas Inscriptoras_Comunales funcionarédn en los
locales que por consenso ellas mismas determinen, el gque podra
corresponder a sedes partidarias, de otras entidades o _a
locales habilitados al efecto. Si no hubiere¢ acuerdo, ello
serd resuelto por la Oficina Electoral Provincial.

En los locales habilitados para la inscripcién,  debera
eliminarse toda propaganda aluslva a los partidos politicos vy
a las candidaturas, nl podrén permanecer personas que realicen
practicas proselitistas. Del mismo modo, los miembros de las
Oficinas Inscriptoras Comunales deberan  velar por la
mantencién de condiciones qu. aseguren_la correcta recepcién
de inscritos vy el buen funcionamiento del proceso.

ART. 109

Las Oficinas Inscriptoras Comunales estaran integradas por &

miembros  titulares, dos en representacién de cada 6 pre-
candidato. ; Cada uno de los miembros titulares tendra, a su
vez, dos miembros suplentes.

ART., 112

Las Oficinas Inscriptoras Comunales podrén constituirse v
funcionar = con dos miembros, siempre que Trepresenten a
distintos pre-candidatos.

ART. 128

Las Oficinas Inscriptoras Comunales registraran a los

inscritos en Actas de Inscripecién de BAdherentes y al final de

-




cada dia completaran un informe del trabajo realizado en una
Hoja de Resumen_ Diario, ambos documentos suministrados por 1la
Oficina Nacional Electoral. Estos seran remitidos diariamente

a la instancia_ de acopio, Jjunto con 1los Formularios de
Inscripcion de Adherentes.

ART, 132

Las Oficinas Inscriptoras Comunales funcionaran desde el dia
15 de abril hasta el dia 13 de mayo de 1993, inclusive. _ De
lunes a viernes durante 4 horas diarias a lo menos,_ y los dias
sabado, domingo y festivos, deberidn funcionar a lo menos 8

horas al dia.

Los horarios de funcionamiento de las Oficinas Inscriptoras
Comunales seran fijados por ellas mismas, de acuerdo a la
realidad comunal, de modo de garantizar el maximo de
inscripciones. En caso de desacuerdo, resolveran las Oficinas
Electorales Provinciales., Cada Oficina debera preocuparse de
dar una amplia difusidén publica de su localizacién y de los
horarios de funcionamiento.

TITULO I1I
DE LA INSCRIPCION ELECTORAL

LOS REGISTROS ELECTORALES
ART. 142

" Habran dos re§istros o padrones; uno para electores militantes
Y otro para electores adherentes.

ART. 152

Los electores militantes seran comunicados por los respectivos
comandos en listados que acompafiaréan al efecto.

¢
En ningin caso esos listados podran exceder de 100.000
personas electores militantes por cada pre-candidato
presidencial y podran figurar en el sélo ciudadanos que se
encuentren afiliados en los reﬁistros de militantes de
pgg%idos politicos del Servicio Electoral al 31 de marzo de
1 . -

El padrén _de cada partido debera estar ordenado_  por comuna Yy
el plazo de su entrega a la Oficina Nacional Electoral vence
el 7 de mayo de 1993.

ART. 162
Son electores adherentes todos aquellos c¢iudadanos ue, no

figurando en los listados ds electores militantes, soliciten
su inscripcion como_  electores adherentes para participar en
estas elecciones primarias, en conformidad a las normas del




presente reglamento.
ART. 17¢

Las inscripciones de los electores adherentes se haradn en
formularios confeccionados al efecto y que se denominan
"Formularios de Inscripcién de Adherentes’. Dicho formulario
contendra la individualizacién del  solicitante y su firma vy
debera ser patrocinado  por dos militantes de los partidos
politicos con existencia 1legal nacional que integran la
Concertacidn. :

El primer patrocinante puede ser cualquier militante de los
gart;dos sernialados, gque esté inscrito en la comuna en que
unciona la oficina respectiva o en aquella que corresponde a
la residencia del adherente. También podran oficiar de primer
patrocinante los dirigentes nacionales de los partidos de la
Concertacién que aparezcan inscritos en una nomina especial,
de igual numero para cada pre-candidatura.

Estaran habilitados para oficiar de segundo patrocinante los
g;egldentes, vicepresidentes,  secrstarios generales '

irigentes comunales de los partidos de la Concertacién, sean
de la comuna en que funciona la oficina inscriptora respectiva
o de aquella gque corresponde a la residencia del adherente.
Cada pre-candigatura odra acreditar en cada comuna hasta diez
dirigentes comunales habilitados.

ART. 182

Una vez recibido el formulario de inscripciodn éste sera
firmado _por un representante de cada pre—canéidatura que
integre la Oficina Inscriptora y se remitira diariamente a la
instancia de acopio para su posterior incorporacidén al _padron
de electores adherentes, en conformidad al articule 12 de este
- reglamento.

ART. 192

La inscripcién en estos Tegistros serd gratuita, vy debera
realizarse en la Oficina Igscriptora correspondiente al
domicilio del ciudadano. Se endra como domicilio aquel que
declare la persona_que _reguiere la inscripcién. No obstante
lo anterior, la inscripcién también puede realizarse en la
Oficina correspondiente a la _comuna de su lugar de trabajo, en
conformidad al articulo 17 del presente reglamento.

ART. 202

Las inscripciones en estos registros sélo podran realizarse
entre los dias 15 de abril y 13 de mayo _de 1993, incluidos los
dias sabado, domingo y festivos, en los horarios establecidos.

BRT. 212

La inscripcién requiere necesariamente la presencia de la
ersona que la_solicita y s6lo se wvalida al estampar ella su
irma en el formulario, el que deberd contener, ademas, las




firmas de los patrocinantes y ademas en el acta de inscripcién

de adherentes. La persona_que_ solicita la inscripcién debera
acreditarse con _su cédula de .identidad, siendo éste un
requisito esencial. No se requerirad la presencia personal de
los patrocinantes.

BR'E ’)20

La Oficina Inscriptora Comunal_  no puede negarse a inscribir
a una persona cuyo formulario de inscripcién de adherente
cumpla los requisitos consignados en este Reglamento. No

obstante, en caso que la inscripcién de un adherente le
merezca _reparos a uno o varios de los integrantes de la
Oficina Inscriptora Comunal, éstos podran ser consignados en
la Hoja de Resumen Diario.

ART. 232

Cada "Formulario de Inscripcién de Adherente”, constituido por
un original y tres copias, se distribuird de la siguiente
manera:

a) El original debe remitirse a la Oficina Nacional Electoral,
junto con' la Hoja de Resumen Diario y las actas de

Inscripcién de Adherentes.

b) La primera copia quedard en poder del integrante que
represente al Comando de_ la candldatura que aparezca como
segundo patrocinante del adherente.

c) La segunda copia pertenece a la Oficina Inscriptora Comunal
y servira de respaldo a la inscripcidn.

d) La tercera copia serd entregada al adherente.
ART., 242

" La Oficina Nacional Electoral eliminard del padron de
adherentes a las personas que, aun habiendo_ cumplido el
tramite de inscripcidén, se encuentren en uno de los casos
siguientes:

a) No aparezcan inscritos en el Servicio Electoral como
ciudadanos con derecho a voto.
’

b) Los patrocinantes de su_inscripcién no cumplan los
requisitos de habilitacién sefialados.

c) Sean_ afiliados a algin partido politico que no forma
parte de la Concertacién. '

d) Formen parte del Registro de Militantes habilitados para
votar gque han entregado os partidos que apoyan a las diversas
pre-candidaturas.

Las disposiciones del presente Reglamento son comple@entarias
del documento de Acuerdo suscrito por los Partidos que
integran la Concertacidén de Partidos Por la Democracia..




